[bookmark: 请购单]        请 购 单     编 号：
部     门：______________         申 请 日 期：__________部门申请人：____________          部 门 审 核：_________
	使用项目：□ 办公用品 □日常消耗品  □日常维修和保养  □图书教材 □特别申请服务

	物品名称
	数量
	型号
	使用目的及要求
	价格

	
	
	
	
	单价
	小计

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	经费来源： □预算内经费   □上级专项拨款   □代管经费    □预算外经费

	经费预算：
	需何时使用：
	资产放置地：

	后勤资产保卫处意见：

                     签字：               日期：

	财务处意见：

                     签字：               日期：

	分管领导意见：

                      签字：                日期：



