上海邦德职业技术学院教职工离职流程单

	姓名
	
	部门
	
	岗位
	

	劳动合同期限
	   年   月   日   ~      年   月    日
	离职日期
	

	1.  部门/分院意见（盖章）
     负责人签字：

     年     月    日
	3.  人事处意见（盖章）
       负责人签字：
                  年     月    日
	4.  校领导审批：

 签字：

     年     月    日

	2. 请携此表至下列部门/处室盖章后交人事处

	校办（盖章）
	党办/团委（盖章）
	教科处（盖章）
	财务处（盖章）

	负责人签字：

       年    月   日
	负责人签字：

       年    月   日
	负责人签字：
         年    月   日
	（含一卡通）
负责人签字：

          年    月   日

	后保处（盖章）
	      工会（盖章）
	图书馆 (盖章)
	信息中心(盖章)

	（含资产、宿管、保卫）
负责人签字：

            年  月   日
	负责人签字：

           年  月   日
	负责人签字：

            年  月   日
	负责人签字：

            年  月   日

	备注：


    离校流程：1.所在部门或学院→ 2.各相关职能部门（不分先后）→ 3.人事处→ 4.校领导
       上海邦德职业技术学院教职工离职设备资产交接单

	序号
	仪器编号
	仪器名称
	型号
	数量
	单价
	安置地

	    1
	
	
	
	
	
	

	    2
	
	
	
	
	
	

	    3
	
	
	
	
	
	

	    4
	
	
	
	
	
	

	    5
	
	
	
	
	
	

	3   6
	
	
	
	
	
	

	    7
	
	
	
	
	
	

	    8
	
	
	
	
	
	

	    9
	
	
	
	
	
	

	    10
	
	
	
	
	
	

	备注：




移交人（签名）                    接收人：（签名）

      年  月  日                                年   月  日 

                                   办公室（盖章）
                                                年   月  日
