员工需求计划表
	需求部门
	
	需求岗位
	

	需求人数
	
	到岗时间
	

	需求原因
	(新增岗位（另附增岗审批报告）    ( 人员补充（一进一出）

具体原因：

	所需资格（条件）
	学历学位：                      专业背景：

性别：      政治面貌：           籍贯要求：
专业工作年限及相关要求：

其他：



	岗位职责

绩效考核
	

	申请部门

确认需求
	                    签  章：

                    日  期：

	人事处意见
	                    签  章：

                    日  期：

	分管校领导意见
	                    签  章：

                    日  期：

	校长意见
	                    签  章：

                    日  期：

	备注
	

	执行情况
	


