
为切实落实关于食品安全“四个最严”的要求，结合《国务院食

品安全办等 14 部门关于提升餐饮业质量安全水平的意见》、《学校食

堂与学生集体用餐卫生管理规定》，切实加强学校食品卫生安全管理，

有效防止食物中毒或其他食源性疾患事故的发生，保障广大师生身体

健康和生命安全，结合我校实际情况特签订此责任书。

一、责任范围

学校校长是本校食品安全管理工作的第一责任人，对职责范围内

食品安全管理工作负全面领导责任。后勤资产保卫处是本校食品安全

工作管理部门，对职责范围内食品安全管理工作负监督管理责任。食

堂负责人是本校食品安全工作的直接责任人，对职责范围内食品安全

管理工作负直接责任。

二、责任内容

1. 加强组织领导，建立健全学校内部食品安全工作机构，有明

确的工作制度和年度工作计划，将食品安全管理工作作为学校管理的

重要内容。

2. 建立健全食品安全管理制度，建立食物中毒或其他食源性疾

患等突发事件的应急处理机制；发生食物中毒或疑似食物中毒后，应

及时采取有效措施。

3. 建立健全食物中毒或者其他食源性疾患的报告制度，发生食



物中毒或疑似食物中毒事件应立即向上海市教育委员会、卫生局、食

品安全委员会办公室和当地政府报告。

4. 严格按照《中华人民共和国食品卫生法》开展加工、经营活

动，重点把好：

（1）设施关：设施设备布局合理，有相对独立的食品原料存放

间、加工操作间、出售场所及用餐场所，卫生设施齐全。

（2）从业人员关：从业人员要定期参加预防性体检和卫生知识

培训，佩证上岗，做好个人卫生；确保学校食堂卫生许可证、营业执

照、从业人员健康证“三证”齐全。

(3) 采购、销售关：学校内食堂食品实行进校准入，进货索票、

索证率达 100%。严格按照教育部和卫生部联合颁布的《学校食堂与

学生集体用餐卫生管理规定》第十一条规定的禁止食品；不订购、制

售冷荤冷菜食品；不出售“三无”、假冒伪劣、过期、变质及未经检

验或检验不合格的食品; 严格执行饭菜 48小时留样备查验制度。

（4）加工关：严格按有关规定和程序操作，确保食品烧熟煮透。

（5）卫生关：要定期对食堂灶具进行消毒，定期打扫环境卫生，

定期进行灭蝇、灭鼠工作，认真做好防疫工作。餐饮具使用前必须洗

净消毒，符合国家卫生标准，未经消毒的餐饮具不得使用，禁止重复

使用一次性使用的餐饮具。

5.对食品安全机制不完善、制度规划不落实、食品安全监管不到

位而发生重大食品安全事故要责令限期整改和治理。对责任人因不全

面履行或不正确履行职能造成重大影响的，将依照有关规定追究行政



责任；触犯法律的，移交司法部门处理。

注：本责任书一式三份，签订方各执一份。自签定之日起实施。

学校负责人签字：

（公章）

年 月 日

后保处负责人签字：

（公章） 年 月 日

上海伊源清真餐饮管理有限公司：

（公章） 年 月 日


