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上海邦德职业技术学院 

招生办公室 2018 年工作要点 

 

      2018 年招办的工作，在面对高考改革的大形势下，根据集团和

学校的要求，立足现有基础，发掘现有资源，以“创效益、树品牌”

为目的，激发自身潜能，发挥各方面的优势，开拓进取，谋求发展，

重点做好和开拓以下工作，为打造品牌和声誉，招生好，招好生，努

力拼搏。 

一、常规工作 

1、继续严格按照招生工作的各项政策和规定操作，坚持“公开、公

平、公正”原则，阳光招生。 

2、提前做好招生宣传方案（媒体、网络、微信）及宣传材料准备，

听取各分院意见整合专业优势，突出实训基地实力，创新实用型的专

业课程设计，反映出学生比赛得奖及就业现状。组织各分院编辑毕业

生就业小故事，真实显现我校毕业生的就业亮点。 

3、根据这两年外省招生情况，优化调整外省计划投放方案，积极拓

展生源好的省份，收减因招生政策、生源报到率低等不利我校招生的

省份。 

4、建设开拓生源基地。在维系好上海、浙江、安徽、山东、江西等

重点省份招生资源同时，继续挖掘其他招生省份的资源如，河南、四

川、辽宁、黑龙江、广西等，加大招生工作量扩大招生宣传面，为迎

接招生严冬做好充分准备工作。 

5、继续做好新疆内职班的招生宣传工作，带领我校内职班在校生一
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起参与招生宣传。 

二、推进工作 

1、由校领导牵头，与各二级学院签订招生工作责任书，做到招生工

作人人有责，齐心协力努力发挥全体师生员工招生工作的积极性，形

成良好的招生工作氛围。 

2、与团委紧密合作，成立由学生组成的 QQ 群，加强与考生和家长

的即时咨询沟通，掌握学生信息，保持联系，服务好考生。 

3、组织一支学生招生队伍，挑选素质高，纪律好的学生，进行招生

培训后参与招生工作，以他们的所见、所学、所闻告诉自己原来学校

的老师和同学们，取得同龄人的共鸣。 

4、继续做好做细迎新工作的服务质量，由招办牵头联合各职能部门

和各分院做好报到须知指南手册，使的每位新生一拿到通知书就知道

如何来校办理报到手续。 

    2018 年浙江和上海一省一市招生改革的实行，已给民办高职带来

了招生严冬，但我们相信在集团的关心下，学院各级领导的精心指导

支持下，创新思路，继续拼搏，努力完成领导交给的任务，力争 2018

年顺利完成招生任务，达到预期目标。 
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