
财务处 2018 年度总结 

2018 年度财务处在确保学校资金正常运作的前提下，着重做好以下几个方

面的工作： 

一、 财务制度的补充建设 

1、2017 年在校领导的指导下，财务处建设了财务制度，完成并运行。但是

在实施过程中，发现了一些不足之处，为此，财务处出台了规范费用（市内交通

费和劳务咨询费）报销的文件。并且根据学校的实际发展情况和国家最新的法规，

补充建设了《因公临时出国经费管理办法（暂行）》的财务制度。 

二、2017 年专项资金结报检查、2018 年专项资金申报、中期自查 

2、随着市教委对政府专项资金的监督力度加大，在专项的实施过程和结束

时的检查也增多。财务处经常跟各项目负责人沟通，督促项目的实施以及监督资

金的使用。在今年 5 月教委对我校的 2017 年度专项资金的结报检查时，财务处

牵头组织各专项负责人整理项目实际完成情况，做好结项汇报，同时也按要求充

分准备好总结材料和财务资料，顺利完成此次检查。 

3、在学校各分院和部门的配合下，顺利完成 2018 年度政府专项资金的评审

和申报工作。2018 年度政府专项资金到位 1272 万元，且在今年 12 月中旬完成

2018 年专项资金的自查工作。 

三、年检、学生资助专项检查、语言文字专项检查 

4、2018 年初，财务处配合办公室填报网上年检表格，并在寒假中完成 2017

年度的财务预决算报告和审计报告，同时准备年检的纸质材料。在 3 月初接受教

委的实地年检时，各项财务资料准备充分，并且通过与检查人员的良好沟通和合

理解答，使得财务方面的年检顺利完成。 

5、财务处又分别在今年 4 月和 6 月配合学生资助的专项检查，核对数据，

提供原始凭证等。 

6、财务处配合教科处语言文字评估迎评工作，以及状态数据平台、质量年

报以及创新发展行动计划的填报。 

四、资产的管理及 2017 的决算和 2018 年的预算执行 

7、2018 年度加强了对资产的管理，特别是对资产购买前的流程，进行了审

核监督。同时，也监督资产的调拨及报废流程。 



8、2018 年初，财务处对 2017 年学校的预算执行情况进行了核算，形成年

度决算报告。并试,着对二级学院进行了独立核算，形成二级学院报表。 

9、以 2017 年度的决算报告为基础，参照各分院的报表，形成 2018 年度的

预算，并监督各分院（处室、部门）按照预算执行经费，严格控制预算外支出。 

五、收费工作的自查 

10、2018 年 10 月，财务处组织安排了全校规范教育收费的自查。6 个二级

分院全面自查，财务处从中抽查了 4 个，发现学校收费存在的一些问题，督促其

及时改正。 

六、免税申请 

11、除了做好学校的日常纳税申报工作，又完成了增值税学历教育的免税及

房产土地税的免税申报工作，并备案成功。 

六、其他工作 

12、做好收费及欠费的催缴。完成了新生自主招生、三校生的报名和学费的

现场收费工作，老生住宿费、学费的托收工作；又在各分院、图书馆、相关部门

及宿管的配合下，顺利结清了三个年级的代办费、水电费。 

13、做好财务资金的安全保障工作，合理安排资金的使用，并使闲置的资金

取得了一定的收益。 

 


